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	（一） 勘誤作業
	1.  線上勘誤新增作業
	（1） 作業時機:
	（2） 功能路徑:
	（3） 操作流程:
	A.  輸入勘誤新增文號
	（A） 申請人於登入後在左列系統主選單點選「勘誤作業」>「勘誤新增」進行線上勘誤新增作業。
	（B） 進入勘誤新增畫面，輸入 [簽證核准文號]、[識別碼] 欄位資訊，然後點選勘誤按鈕，進入勘誤主檔畫面進行資料勘誤。

	B.  編輯勘誤公文申請資料
	（A） 編輯[來文字號]、[來文單位]等相關資料。
	（B） 公文申請資料輸入完畢時，請按下一步進主檔畫面繼續勘誤案件資料。

	C.  勘誤主檔資料
	（A） 編輯 [申請人]等相關勘誤資料。
	（B） 當確認主檔資料勘誤無誤時，請按下一步進入明細畫面繼續勘誤資料。

	D.  勘誤明細資料
	（A） 選擇要勘誤的明細項次，點選[修改]按鍵，進行明細資料勘誤修正。
	（B） 資料編輯完成後，請按下一步進入附件上傳勘誤畫面。

	E.  勘誤上傳案件必須檢附之附件
	（A） 選擇要上傳的勘誤檔案，可以利用檔案庫按鍵，選擇系統中所儲存的常用檔案上傳，也可以點選上傳按鍵，選擇本機檔案上傳。
	（B） 上傳時，如果使用本機檔案上傳，請在挑選檔案畫面填寫上傳的檔案項次說明。
	（C） 需勘誤的附件資料修上傳成後，繼續按下一步進入勘誤送件畫面。

	F.  案件送件
	（A） 進入勘誤確認畫面，請檢視勘誤資訊是否有正確，如無誤，可以按勘誤暫存按鈕，進行資料暫存，也可以點選勘誤送件按鈕，送出勘誤申請資訊，完成勘誤作業。



	2.  線上勘誤查詢修改作業
	（1） 作業時機:
	（2） 功能路徑:
	（3） 操作流程:
	A.  輸入查詢條件
	（A） 進入勘誤查詢畫面，在[簽證核准文號]、 [電子收件]、[申請日期]其中一欄輸入資料，然後按查詢按鈕，畫面進入查詢結果頁面，系統會帶出所有暫存的勘誤案件。
	（B） 暫存勘誤案件清單，提供編輯作業紐。點選編輯按鍵，系統會轉至勘誤編輯畫面，並帶出指定的勘誤案件資訊，提供勘誤案件修改。其修改流程同勘誤新增作業。



	3.  線上勘誤進度查詢作業
	（1） 作業時機:
	（2） 功能路徑:
	（3） 操作流程:
	A.  輸入查詢資訊
	（A） 進入勘誤進度查詢畫面，輸入 [簽證核准文號]與 [電子收件號]欄位資料，然後按查詢按鈕。
	（B） 進入勘誤進度結果顯示畫面，系統顯示查詢結果資訊。





